
採用応募者の個人情報の取扱いに関して 

株式会社葵デジタルクリエーションは、当社採用選考の際、応募により貴殿に関する個人情報をご提出

いただくことになりますが、ご提出いただいた個人情報の取扱いについて、次のように管理し、保護に

努めてまいります。ご応募に際しては、本内容をご確認いただき、ご同意いただけた場合は応募書類を

ご提出ください。なお、当社が求める個人情報をご提供いただけない場合または応募書類に不備がある

場合は、採用選考を保留・中止させていただきますのでその旨ご了承願います。 

 

1. ご提出いただく個人情報 

 ①履歴書 ②成績証明書 ③課題（作文、作品、アンケート等）④卒業証明書（既卒者のみ）⑤職務

経歴書（既卒者で対象者のみ）また、採用選考後に採用が内定した場合、卒業見込証明書および健康

診断情報をご提供いただきます。 

2. 個人情報の取得および利用目的 

 当社は応募者から取得した個人情報を以下に示す当社の採用活動の目的で利用することとし、それ以

外の目的で利用することは一切ありません。 

 ・採用希望者を識別するため、氏名・性別・生年月日などの情報を利用します。 

 ・ご応募に関するお問い合わせへの返答や、面接日時のご連絡を行う際に、電話番号、メールアドレ

ス、住所等の連絡手段の情報を利用します。 

 ・採用された際は、氏名または個人を特定できる情報や職務経歴、資格等の情報を人事労務管理のた

めに利用します。また、人事労務管理を行う目的のため、さらに必要な情報をご提出いただく場合

があります。 

3. 第三者への提供および委託 

  法律で定められたている場合および公共機関を除いて、応募される方々の個人情報は当該応募者の

同意を得ずに第三者に開示・提供されることはございません。また、外部へ委託することはいたし

ません。 

4.個人情報の管理方法 

  お預かりしました個人情報は当社にて厳重に管理いたします。なお、貴殿からご提出いただきまし

た必要書類はご返却いたしませんので、あらかじめご了承願います。 

  ・採用選考後に採用、ご入社となった場合、お預かりしました個人情報は弊社人事情報としてご登

録させていただくことになります。 

  ・採用選考後に不採用とさせていただいた場合、お預かりしました個人情報は 1年以内にシュレッ

ダー処理及びデータを消去させていただきます。 

5.個人情報の開示・訂正・削除 

  当社に対するご自身の個人情報の開示等（利用目的の通知、開示、内容の訂正・追加・削除、利用

の停止または消去）に関しては、問い合わせ窓口にお申し出ください。その際、当社はご本人確

認の上、合理的な期間内にご対応いたします。 

   ■個人情報問合せ窓口及び管理者： 総務部 古山 洋祐 Tel:03-3552-4801 


